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Kick-off-Meeting

* Projektablauf
*  Kommunikation und Reporting
* Vorgehen bei auftretenden Problemen

*  Verpflichtungen seitens des Zuwendungsempfangers

3 VDI
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Kommunikation

Im Auftrag des:
Bundesministeri
* I f(]L:'nUfr\s\:lnelﬂl,sNear::ﬂlr-gchutz, nukleare Sicherheit ﬁ ~ A n tra g ste L Le r

und Verbraucherschutz
Technologiezentrum

Bundesministerium VDITZ ab Bewilligung
(hier BMUV) = -
= Projekttrager Zuwendungsempfanger
Zuwendungsgeber
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Projektablauf

=  Kommunikation mit dem Projekttrager erfolgti. d. R. Uber den

Verbundkoordinator

= alle Pflichten des Zuwendungsempfangers sind in den

Nebenbestimmungen festgelegt
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Projektablauf

Es ist unabdingbar,

= dass der Projekttrager zum Kick-off-Meeting, zum Halbzeitmeilenstein-
und zum Abschlusstreffen nach vorheriger Terminabsprache eingeladen

wird.,

= /wischenberichte, Zwischennachweise und Reiseberichte termingerecht

eingereicht werden.

=  Verwendungsnachweises und Abschlussberichtes zum Projektende

vorgelegt werden.

6 VDI
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Bitte sprechen sie uns an!

* Auftreten von Verzogerungen oder Problemen
Je friher der Projekttrager informiert wird, desto einfacher ist es, Losungen zu
entwickeln und die erfolgreiche Weiterfuhrung des Verbundprojektes
sicherzustellen!

« Zahlungsanforderungen, Entsperrungen, Umwidmungen

Pressemitteilungen und Offentlichkeitsarbeit sind sehr erwiinscht, miissen
aber im Vorhinein abgestimmt werden — es muss immer der Fordermittelgeber

— BMUYV inklusive des aktuellen Logos —und das Akronym erwahnt werden
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Bitte sprechen sie uns an!

Anderungen bspw. beziiglich

* des Arbeitsplanes,

* der Ansprechpartner des jeweiligen Zuwendungsempfangers,
* der Rechtsform des Zuwendungsempfangers,

* Informationen zu Insolvenzverfahren bzw.

* bewilligten, weiteren Zuwendungen fur denselben Zweck sind dem PT
unverzuglich mitzuteilen. (vgl. auch Berichtspflichten gem. der jeweils
geltenden Nebenbestimmungen)
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Kooperationsvereinbarung (Verbundvorhaben)

* Frist: 6 Monate nach Forderungsbeginn
* bei Fristsaumnis: Widerrufsvorbehalt

* Abschluss mit Unterschriften aller Verbundpartner ist durch den Koordinator

postalisch mitzuteilen

Stand: 01.03.2023



Zwischennachweis

* jahrlich bis zum 30. April fur das vorangegangene Jahr
* besteht aus zwei Teilen:
1. fachlicher Teil: einreichen eines Zwischenberichtes gemal’ der Richtlinien (Template)

2. betriebswirtschaftlicher Teil: zahlenmaldiger Nachweis der entstandenen
Kosten/Ausgaben

*  AZK mit pauschalierter Abrechnung: Personalunterlagen, siehe S. 11

«  AZA(P) — Gerateliste, siehe S. 12

« weitere Unterlagen werden bei Bedarf angefordert

Stand: 01.03.2023 10 VD'

Technologiezentru m



Jahresstundensatzberechnung /
Ubersicht bei pauschalierter Abrechnung

Foerenrzighes || ——— s
‘ - " - i
Ermittlung des Jahresstundensatzes ) : )
bei pauschalierter Abrechnung gema Nr. 2.4 NKBF 2017 (Anlage 2 zum Verwendungsnachweis) Ubersicht b

Jahr

iterfin) [Name, Vomamel ‘
1. Jahresstunden It. monatlichen Stundennachweisen
‘Arbeitszeiten in Stunden je Monat
Tatigheiten saruer | peoner | nem | apn | owe | wm | oo | g | se | omear| nee | e S
Vorhobenbezogen

‘Sonstige

Produktive Gesamtstunden

Hierzu erhalten Sie im
’ Nachgang eine Excel-
I Y A Hilfedater

etten 25 et Faarage, skt
Fortoidung

rzonakoter S dor M 24 NHBE 2017 dor rgircencn Grundias (el BVBE. fon - AZK ) armitteln sich
R 0 seckaehsarict Iversichens

Jahresarbeitsstunden: reg. wochentl. Arbeitszeit x 52 Wochen Gehalt: tatsachlich gezahltes sozialversicherungspflichtiges Gehalt
(nicht sozialversicherungspflichtig = nicht zuschlagsberechtigt!)

vorhabenbezogen: Stunden des Forschungsvorhabens

Sonstige: alle Ubrigen Arbeitsstunden; ggf. auch andere geforderten Projekte prod. Gesamtstunden: Summe aus vorhabenbezogenen
und sonstigen Stunden
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AZA(P): Gerateliste zum Zwischennachweis

Anlage zum Zwischennachweis/Verwendungsnachweis

Liste der Gegenstéinde (Pos. 0850 des Gesamtfinanzierungsplanes bei Vorhaben auf Ausgabenbasis AZA) zum F&E-Vorhaben FKZ: .

Bezeichnung der Gegensténde

Hersteller, Lieferant

EUR

Lfd.Nr. | Zuordnung zur Pos. der | Datum der | Datum der
Gerateliste des Bestellung | Lieferung

Inventarisierungs-Nr.*

Zuwendungsbescheides

Summe/Ubertrag

Ort Datum

Unterschrift

tpl

Nr. des C

* Die Inventarisierungs-Nr. ist stets anzugeben.
Bei Erginzungen, Ausriistungen elc. bitte die die

Nr. der

eintragen (z. B.

Bei Bewilligung in der Pos. 0850
des Gesamtfinanzierungsplans.

Stand: 01.03.2023
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Zahlungsverkehr |

AZK
* Anforderung nach jedem abgelaufenen Quartal (I-1ll) moglich (nachkalkulatorisch auf Ist-Kostenbasis)

* Abrechnung des 4. Quartals auf Basis des Zwischennachweises (Buchung in Zusammenhang mit der
Prufung des Zwischenberichts)

AZA(P)

* Anforderung beliebig haufig, mindestens dreimal im Jahr wunschenswert, Anforderung sechs Wochen
im Voraus moglich (Planwerte)

* Auszahlung vom Zwischennachweis unabhangig Ausnahme: Sobald Vorlagefristen nicht eingehalten
werden, gilt kassenmalRige Sperre der weiteren Auszahlungen

Stand: 01.03.2023 13 VD'
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Zahlungsverkehr Il

«  Moglichkeit der Profi-online-Nutzung zur bessere Ubersicht (iber Finanzdaten

*  Gewahrung der Bundeszuwendung steht unter dem Vorbehalt der
Verfugbarkeit der veranschlagten Haushaltsmittel (s. Festlegung der Mittel im

Zuwendungsbescheid)

14 VDI
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Abrechnung entstandener Kosten / Ausgaben

AZK-Basis: Nettobetrage sind abzurechnen
*  Skonti mussen genutzt und bei der Abrechnung weitergegeben werden

* Reisekostenabrechnung mit maximale Erstattung von 0,30 € pro gefahrenem
Kilometer

Alle Belege sind fur Nachprufungen, Revisionen etc. aufzubewahren!

Stand: 01.03.2023 15 VD'



Mittelverschiebung

* Definition
Verschiebung der im Zuwendungsbescheid festgelegten Mittel in ein anderes

Haushaltsjahr

* eine Mittelverschiebung bedarf eines formlosen Antrages inklusive einer

Begrundung

* eine Mittelverschiebung kann gegebenenfalls auch durch den Projekttrager

Initilert werden

Stand: 01.03.2023 16 VD'
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Mittelumwidmung

* Definition
Verschiebung der angesetzten Mittel von einer Position in eine andere, z.B. von

Material — Personal.

* Einzelpositionen konnen jeweils verschoben werden (Ausnahme: gesperrte
Mittel)

* eine Mittelumwidmung bedarf eines formlosen Antrags mit einer fachliche
Begrundung und der Darlegung des Bezuges zu den jewelligen

Arbeitspaketen

17 VDI
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Mittelsperren

* sind im jeweiligen Zuwendungsbescheid aufgefuhrt sowie in den ,\Weiteren

Nebenbestimmungen und Hinweise” erlautert
* gesperrte Mittel konnen nicht umgewidmet werden
* die Entsperrung der jeweiligen Mittel bedarf eines formlosen Antrages

* der Antrag auf Entsperrung ist vor der Anschaffung bzw. Inanspruchnahme

einer Leistung zu stellen und muss auch vor dieser genehmigt worden sein

Stand: 01.03.2023 18 VD'
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Verwendungsnachweis

* bis spatestens 6 Monate nach dem Ende der Projektlaufzeit bei dem

Projekttrager vorzulegen
* besteht aus zwei Teilen:
1. Formblatt (das eine vollstandige Ubersicht iber alle Kosten enthalt),

2. Schlussbericht

* Auszahlung der letzten 10% der Zuwendungssumme fur Unternehmen (AZK) erfolgt erst nach

vollstandiger Vorlage

* Es kann sowohl eine externe Preispriufung als auch eine vertiefte Prufung durch den Projekttrager auf
der Basis des Verwendungsnachweises erfolgen.

VDI

Technologiezentrum
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Hilfestellungen und Hinweise

Es existieren jeweils Templates fur

- Zwischenberichte Weitere Infos und Vorlagen unter:
www.vditz.de/service/formulare

* Abschlussberichte

Bitte nutzen Sie diese Struktur!

Stand: 01.03.2023 20 VD'


http://www.vditz.de/service/formulare

Ansprechpartner

fachlich

Dr. Rolf Zehbe
Tel.: +49 030-2759506-673
E-Mail: zehbe@vdi.de

administrativ

René Belka
Tel.: +49 030-2759506-672
E-Mail:  belka@vdi.de

Weitere Infos auch unter:

www.vditz.de/service/formulare

Stand: 01.03.2023
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http://www.vditz.de/service/formulare
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